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WYJAZDY PRACOWNIKOW W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
MOBILNOSC EDUKACYJNA POMIEDZY KRAJAMI PROGRAMU (KA103)

Co nalezy zrobi¢ przed planowana mobilnoscia?

L.

Podanie o zgode na wyjazd

Na co najmniej 3 tygodnie przed planowana mobilno$cig nalezy ztozy¢ elektronicznie (poprzez system
SAPort) oraz  osobiScie w  Sekcji  Mobilnosci Kadry CWM  PL, podanie
o zgode na wyjazd za granicg.

Wypehiajac podanie w systemie SAPort, nalezy zaznaczy¢ pokrycie kosztow wyjazdu przez
Politechnike Y.6dzka, a jako gtéwne Zrédio finansowania nalezy wybra¢ ERASMUS IV.

Podanie moze zosta¢ zlozone bez pisemnej zgody dysponenta konta programu Erasmus+. Zgoda ta
zostanie uzupetiona za posrednictwem Sekcji Mobilnosci Kadry CWM PL.

Ubezpieczenie
Po zloZeniu w systemie podania o zgode na wyjazd za granice do Sekcji Mobilnoéci Kadry CWM PL
nalezy pobraé¢ dostgpng w zaktadce ,,Operacje” polise ubezpieczeniows. Polis¢ nalezy wydrukowaé

i zabrac ze sobg na wyjazd.

Umowa finansowa

Na podstawie ztozonego podania o zgod¢ na wyjazd, zostanie przygotowana umowa finansowa na
wyjazd pracownika w programie Erasmus+ do krajow programu.

Umowe nalezy podpisa¢ przed rozpoczeciem mobilnosci w Sekeji Mobilnosci Kadry CWM PL, po
uprzednim ustaleniu terminu.

Wsparcie indywidualne i ryczalt na koszty podrozy

Celem realizacji zlecenia wyptaty wsparcia indywidualnego i ryczattu na koszty podrozy, na co najmnie;j
3 tygodnie przed planowang mobilno$cig nalezy przesta¢ droga elektroniczng do Sekcji Mobilnosci
Kadry CWM PL nastgpujace dane:

— imig¢ i nazwisko posiadacza rachunku bankowego,

— adres zamieszkania,

— peten numer rachunku bankowego, na ktéry majg zosta¢ przestane $rodki (IBAN),

— nazwa banku, w ktérym prowadzony jest rachunek,

— numer SWIFT banku.

Odyseusz

Przed rozpoczgciem mobilnosci nalezy zarejestrowac si¢ w serwisie Ministerstwa Spraw Zagranicznych
,,Odyseusz”, dostepnym pod adresem: https://odyseusz.msz.gov.pl/.

Na co nalezy zwroci¢ uwage podczas mobilnosci?

1.

Potwierdzenie pobytu (Confirmation of Stay)

Potwierdzenie pobytu powinno zosta¢ wystawione na papierze firmowym instytucji przyjmujgcej na
koniec realizowanej mobilnosci oraz uwzglednia¢ informacje dotyczaca zrealizowania celow opisanych
w Mobility Agreement.



W przypadku wyjazdow nauczycieli akademickich z obowigzkiem prowadzenia zaj¢é, na potwierdzeniu
pobytu musi dodatkowo pojawi¢ si¢ informacja o liczbie przeprowadzonych godzin dydaktycznych,
zgodnie z informacjg zawartg w Mobility Agreement.

Okres mobilno$ci  umieszczony w  potwierdzeniu  pobytu  powinien by¢  zgodny
z okresem mobilnoS$ci zapisanym w umowie finansowe;.

Datg rozpoczecia okresu mobilno$ci jest pierwszy dzien, a datg zakonczenia mobilnosci jest ostatni
dzien, w jakim uczestnik mobilnosci — zgodnie z przyjetym do realizacji dokumentem Mobility
Agreement — musi by¢ obecny w instytucji przyjmujace;j.

Przyktadowe potwierdzenie pobytu (tres¢), dostgpne jest na stronie www.cwm.p.lodz.pl, w zakladce
Mobilnos¢ pracownikow.

Jak nalezy rozliczy¢ mobilno$é?

1.

Potwierdzenie pobytu (Confirmation of Stay)

Potwierdzenie pobytu nalezy zlozy¢ najpdzniej do 2 tygodni po zakonczeniu mobilnosci w Sekcji
Mobilno$ci Kadry CWM PL.

Raport w Mobility Tool

Na wskazany w procesie aplikacji adres e-mail przestany zostanie wygenerowany przez system Mobility
Tool e-mail z prosba o ztozenie indywidualnego raportu uczestnika mobilno$ci w programie Erasmus+.
Raport powinien zosta¢ wypeliony w ciggu tygodnia od daty otrzymanej korespondencji.

Rozliczenie merytoryczne mobilnos$ci

Po zrealizowanej mobilno$ci nalezy wypetnié¢ raport przestany przez Sekcje Mobilnosci Kadry CWM
PL. Raport nalezy zlozy¢ w terminie 1 miesigca od otrzymanej korespondencji.

Kazdy z uczestnikbw mobilno$ci zostanie takzie zaproszony do udzialu w  spotkaniu
z pracownikami i wladzami uczelni, celem przekazania dobrych praktyk
i przedstawienia sposobéw upowszechniania efektéw mobilnosci.

Wszelkie pytania oraz informacje dotyczace wyjazdu w ramach programu Erasmus+ Mobilno$¢ edukacyjna

pomiedzy krajami programu nalezy kierowa¢ do Sekcji Mobilnosci Kadry CWM PL.:

Paulina Danieluk
paulina.danieluk@p.lodz.pl
tel.: 42 638 38 17

Agnieszka Roganowicz
agnieszka.roganowicz@p.lodz.pl
tel.: 42 638 38 48




