ZASADY ROZLICZENIA OKRESU STUDIÓW I OSIĄGNIĘĆ Z UCZELNI ZAGRANICZNEJ – dla studentów IFE
Rozliczenie studiów z uczelni zagranicznej 
odbywa się do końca semestru letniego jeśli okresem wymiany studenckiej był semestr letni lub cały rok akademicki
odbywa się do końca semestru zimowego jeśli okresem wymiany studenckiej był semestr zimowy

W celu przeprowadzenia rozliczenia merytorycznego i finansowego należy obowiązkowo :
1. Dostarczyć Transcript of Records – zgodnie z wymogami.
2. Dostarczyć (Confirmation of Stay) – zgodnie z wymogami.
3. Uzupełnić poprzez WEBDZIEKANAT „Kartę Erasmus” semestru wyjazdowego.
Przy rozliczaniu wyjazdu na cały rok akademicki należy najpierw wprowadzić przedmioty za 30 ECTS do karty semestru zimowego, zgłosić ten fakt mailowo do biura SMS i poczekać na aktywowanie karty Erasmus na semestr letni, a następnie ją uzupełnić pozostałymi zaliczonymi punktami ECTS. 
UWAGI dot. wypełnienia karty Erasmus
·  „Nazwę oryginalną” przedmiotu należy wpisać w języku, w którym studiowali Państwo przedmiot.
· Jeżeli są podane dwie skale ocen: „lokalna” i „ECTS” to wprowadzamy skalę ocen ECTS, np.: A, B, C, D lub E.
· W polskiej nazwie przedmiotu tylko pierwszą literę pierwszego wyrazu piszemy wielką literą, w angielskiej nazwie wszystkie wyrazy rozpoczynamy wielką literą, oprócz krótkich wyrazów, np.: at, the, of...
· UWAGA – do kart nie wprowadzamy przedmiotów, które nie zostały zaliczone

· Jeśli w uczelni zagranicznej uzyskano więcej ECTS niż w programie studiów przewidzianym dla danego semestru w PŁ, można starać się o uznanie nadwyżki punktów (poprzez złożenie odpowiedniego podania do Prodziekana).
4. wypełnić Ankietę uczestnika Erasmus przesłaną na email studencki PŁ
5. jeśli wyjazd obejmował semestr studiów poza semestrem „mobilnym”, należy dostarczyć do biura Recognition Table (poniżej) podpisany przez Twojego Koordynatora Programu w PŁ.

Aby uzupełnić tę tabelę, otwórz stronę programy.p.lodz.pl i znajdź swój program studiów. Sprawdź semestr/y, podczas których byłeś na wyjeździe i wprowadź do tabeli takie przedmioty (z kodami i pkt ECTS) których odpowiedniki uważasz, że zrealizowałeś na wyjeździe. Treści przedmiotów z zagranicy i PŁ powinny być porównywalne. Przekaż dokument do analizy i podpisu Twojego Koordynatora Programu studiów w PŁ, a następnie do biura Sekcja Mobilności Studenckiej, aby uzyskać podpis Dziekana.

Pozostałe przedmioty z programu PŁ (z semestrów wyjazdowych), które nie zostały zrealizowane, a więc nie znajdują się w tabeli, zostaną dodane do semestru powyjazdowego - do odrobienia. Przelicz dokładnie sumę wszystkich punktów ECTS z przedmiotów, które masz do realizacji w semestrze powyjazdowym – jeśli z jakiegoś powodu jest mniej niż 30 ECTS, musisz dobrać przedmioty, tak aby uzyskać 30 ECTS (za zgodą Dziekana).
Możesz wybrać przedmioty z różnych programów i wydziałów, o ile są pokrewne z Twoją dziedziną.
Po wybraniu przedmiotów, złóż podanie do biura ds. studenckich IFE (adresowane do Prodziekana Twojego kierunku) najpóźniej w pierwszym tygodniu semestru powyjazdowego.

RECOGNITION TABLE
Student’s name
Academic Year 20…/20…
	Student

 
	Last name(s)
	First name(s)
	Date of birth
	Nationality
	Sex [M/F]
	Study cycle
	Field of education 
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	Country
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	After the mobility
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	Commitment 

By signing this document, the student, the Sending Institution and the Receiving Institution confirm that they approve the Learning Agreement and that they will comply with all the arrangements agreed by all parties. Sending and Receiving Institutions undertake to apply all the principles of the Erasmus Charter for Higher Education relating to mobility for studies (or the principles agreed in the Inter-Institutional Agreement for institutions located in Partner Countries). The Sending Institution and the student should also commit to what is set out in the Erasmus+ grant agreement. The Receiving Institution confirms that the educational components listed in Table A are in line with its course catalogue and should be available to the student. The Sending Institution commits to recognise all the credits gained at the Receiving Institution for the successfully completed educational components and to count them towards the student's degree as described in Table B. Any exceptions to this rule are documented in an annex of this Learning Agreement and agreed by all parties. The student and the Receiving Institution will communicate to the Sending Institution any problems or changes regarding the study programme, responsible persons and/or study period.

	Commitment
	Name
	Email
	Position
	Date
	Signature

	Student
	
	
	Student
	
	

	Responsible person at the Sending Institution
	
	
	Programme Coordinator
	
	

	
	
	
	Vice-Dean of the Faculty
	
	


