Iceland F[ﬂE

Liechtenstein
Norway grants

Komunikat
dotyczacy zasad wyjazdow studentow i doktorantéw Politechniki ¥.6dzkiej na praktyki zagraniczne
w ramach dzialania Mobilno$¢ w Szkolnictwie Wyiszym w ramach Programu Edukacja

Zasady ogélne

1. Mobilnosci studentéw i doktorantéw Politechniki Lodzkiej do krajow Islandii, Norwegii, Lichtensteinu moga by¢ realizowane w
ramach Programu Edukacja, Komponent 1T — Mobilnos¢ w szkolnictwie wyzszym. Program Edukacja powstal na mocy
migdzynarodowej umowy zawartej pomigdzy Islandia, Liechtensteinem i Norwegia a Polska.

W wyjazdach na praktyki w ramach programu Edukacja mogg uczestniczy¢:

a. studenci Politechniki Lodzkiej, ktorzy spelniaja wszystkie ponizsze warunki:
*  sg zarejestrowani na studiach pierwszego lub drugiego stopnia (w czasie calego pobytu w instytucji przyjmujace;j),
» maja zaliczony co najmniej drugi rok studiow (dotyczy studentéw studiéw pierwszego stopnia) lub
maja zaliczony pierwszy semestr drugiego stopnia studiéw (dotyczy studentow studiéw drugiego stopnia),
e majg zaliczony semestr poprzedzajacy wyjazd,
» odbedg praktyke w czasie studiow, a obrona pracy dyplomowej nastapi najwczeéniej po zakoficzeniu praktyki.
b. doktoranci Politechniki Lodzkiej, ktdrzy spelniaja wszystkie ponizsze warunki:
e sg zarejestrowani na studiach trzeciego stopnia lub w Interdyscyplinarnej Szkole Doktorskiej Politechniki Lodzkiej, zwanej
dalej ISD PL (w czasie catego pobytu w instytucji przyjmujacej),
e maja zaliczony pierwszy semestr studiéw lub ksztatcenia w ISD PL,
¢ maja zaliczony semestr poprzedzajacy wyjazd,
e obronarozprawy doktorskiej nastapi najwczesniej po zakonczeniu praktyki.

W przypadkach szczegélnych dla studentéw i doktorantéw na studiach doktoranckich decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu, a w

przypadku doktorantow ISD PL - Koordynator programu ksztalcenia lub Czlonek Rady Naukowej ISD PL w reprezentowane;

dyscyplinie w przypadku jego nieobecnosci.

2. Student i doktorant na studiach doktoranckich nie moze przebywac¢ w trakcie realizacji mobilnosci na urlopie okolicznosciowym
lub dziekanskim. Doktorant w ISD PL nie moze przebywa¢ w trakcie realizacji mobilnosci na urlopie okoliczno$ciowym,
drziekaniskim, urlopie macierzynskim, dodatkowym urlopie macierzynskim, urlopie na warunkach urlopu macierzyriskiego,
urlopie ojcowskim oraz urlopie rodzicielskim, okreslonych
w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

3. Na okres finansowania pobytu w instytucji zagranicznej w ramach programu Edukacja student/doktorant nie moze
otrzymywa¢ innego finansowania z funduszy Unii Europejskiej na pokrycie podobnych kosztéw.

4. Kandydat kwalifikowany na wyjazd w ramach programu Edukacja moze posiadaé obywatelstwo dowolnego kraju $wiata. O
uprawnieniu do wyjazdu decyduje posiadanie statusu studenta lub doktoranta Politechniki Lédzkiej. Kazdy kandydat
zkwalifikowany na wyjazd jest zobowigzany do sprawdzenia zasad wjazdu oraz pobytu na terytorium Kraju przyjmujacego.

5. Praktyka realizowana w ramach programu Edukacja musi gwarantowaé mozliwo$é uzyskania efektow uczenia sie zwiazanych ze
studiowanym kierunkiem lub programem ksztalcenia. Praktyka wymaga pracy w pelnym wymiarze godzin pracy. Wymagana
liczba godzin pracy musi zosta¢ uzgodniona z instytucja przyjmujaca i potwierdzona w Porozumieniu o programie praktyk.

6. Student lub doktorant dowolnego kierunku lub ksztateacy si¢ w dowolnej dyscyplinie w ISD PL moze réwniez aplikowaé na
praktyke ,.digital boosting skills” majaca na celu podniesienie jego umiejetnosci cyfrowych'.

W ramach Programu Edukacja zostalo przyznanych tacznie 2 wyjazdy na 3miesieczna praktyke do nastepujacych uczelni:

o University of Agder;
¢ University of Iceland.

Dofinansowanie w ramach Programu Edukacja zostanie przyznane pierwszym 2 studentom, ktorzy uzyskaja najwyzsza punktacje w

czasie rekrutacji do ww. uczelni. Dofinansowanie bedzie przyznawane poczawszy od 1. rekrutacji, dlatego w przypadku

wywkorzystania miejsc w pierwszej rekrutacji nie bedzie mozliwosci ubiegania sie o nie w kolejnych terminach rekrutacji.

7. Pobyt na praktyce nie moze by¢ krétszy niz 60 dni (jeden miesiac odpowiada 30 dniom) i dluzszy niz 360 dni w ramach

jednego roku akademickiego. Pobyt na praktyce moze zaczac si¢ najwczesniej 1 pazdziernika 2022 oraz musi sie zakonczy¢
najpozniej do 30.08.2023.

! Praktyka zostanie uznana za . praktyke w dziedzinie umiejetnosei cyfrowych”, jezeli praktykant przyueza sie do jednej lub kilku z wymienionych ponizej
dz3aklnosei:

¢+ marketing cyfrowy (np. zarzadzanie mediami spolecznosciowymi, analityka internetowa);

+  komputerowe projektowanie graficzne, mechaniczne lub architektoniczne;

+  tworzenie aplikacji, oprogramowania, skryptéw lub stron internetowych; instalacja i konserwacja systemow i sieci IT oraz zarzadzanie nimi;

+  cyberbezpieczenstwo; analiza, eksploracja i wizualizacja danych; programowanie robotow i aplikacji wykorzystujacych sztuczna inteligencie.
Ogdlre wsparcie dla uzytkownikow, realizacja zamdwien, wpisy wanie danych czy prace biurowe nie s zaliczane do tej kategorii.
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8. Dofinansowywanie jest przyznawane maksymalnie na 90 dni.

Miesigczne stawki stypendialne podane sa w Zalaczniku nr 1,

9. Do kontaktow ze studentem lub doktorantem Uczelnia wykorzystywaé bedzie uczelniany adres poczty elektronicznej. Student i
doktorant zobowiazany jest do regularnego sprawdzania swojego konta pocztowego na serwerze Uczelni.

10. Podczas kwalifikacji uczestnikow oraz realizacji mobilnosci stosowane sg kryteria i procedury obowiazujace w

Programie Erasmus+ mobilnosci studentéw.

I1. Procedura rekrutacji

1. Student lub doktorant ubiega sie o wyjazd w ramach programu Edukacja bedac na tym samym stopniu studiéw, w ramach ktérego
planuje wyjazd zrealizowac. Nieuprawniona jest kwalifikacja na:
e wyjazd realizowany na kolejnym stopniu studiow,

e studentow i doktorantéw ubiegajacych sie o wyjazd w czasie drugiego lub kolejnego powtarzania semestru
dyplomowego.
2. Kandydat wnioskuje o wyjazd na praktyke sktadajac komplet dokumentdw aplikacyjnych do:
o Wydzialowego Koordynatora Programu Erasmus+ ds. Praktyk — w przypadku studentéw i doktorantdéw na studiach
doktoranckich, lub
e Koordynatora programu ksztatcenia w ISD PL lub Czfonka Rady Naukowej ISD PL w reprezentowanej dyscyplinie w
przypadku jego nieobecnosci.
3. Dokumenty powinny by¢ zlozone 2 miesiace przed rozpoczeciem praktyk zgodnie z harmonogramem w pkt. 8.
Wzory dokumentéw zamieszczone sa na stronie - https://cwm.p.lodz.pl/pl/mobilnosc-studentow-pl/wyjazdy-na-
praktyki/erasmus/przed-wyjazdem
4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
a. podanie studenta lub doktoranta o zgode na wyjazd na praktyki zagraniczne. Podanie kierowane jest do:

e Dziekana — dla studentéw i doktorantéw studiéw doktoranckich (dot. réwniez studentéw Centrum Ksztalcenia
Miedzynarodowego Politechniki Lodzkiej, zwanym dalej CKM PL);

e Koordynatora programu ksztalcenia — dla doktorantow w ISD PL. Podanie musi zostaé pozytywnie zaopiniowane
przez Promotora doktoranta. W przypadku braku pozytywnej opinii Promotora, doktorant nie jest uprawniony do
zlozenia dokumentéw aplikacyjnych.

b. formularz zgloszeniowy na wyjazd

c. list motywacyjny. List motywacyjny do max. 400 stéw w jezyku polskim lub angielskim (doktoranci IDS PL — wylacznie
w jezyku angielskim) powinien zawierac: czas praktyk, miejsce praktyk, jezyk praktyk wraz z uzasadnieniem wyboru
uczelni i kraju wyjazdu oraz zakladanego wplywu praktyki na kompetencje i mozliwod$¢ uzyskania zatrudnienia po
ukoniczeniu studiow lub ksztalcenia. Adresatem listu motywacyjnego jest:

e Wydzialowy Koordynator Programu Erasmus+ ds. Praktyk — dla studentéw i doktorantéw studiow doktoranckich
(dot. réwniez studentow CKM PL);
e Koordynator programu ksztatcenia — w przypadku doktorantow w ISD PL.
W liscie motywacyjnym kandydat powinien uwzglednié rowniez informacje o przyznanym stypendium socjalnym — jesli
dotyczy.
d. Porozumienie o programie praktyki

Porozumienie o programie prakiyki (Learning Agreement for Traineeships - LAT) musi zawiera¢ potwierdzona podpisami
akceptacje studenta lub doktoranta, uczelni macierzystej oraz przedstawiciela instytucji przyjmujacej. LAT w oryginale Iub
w formie zeskanowanego dokumentu musi zosta¢ dostarczony przez studenta lub doktoranta do:

e Wydzialowego Koordynatora Programu Erasmus+ ds. Praktyk — dla studentéw i doktorantéw studiow
doktoranckich (dot. réwniez studentow CKM PL);

e Koordynatora programu ksztalcenia — w przypadku doktorantéw w ISD PL. W przypadku doktorantéw w ISD PL,
LAT musi zosta¢ zaakceptowane i podpisane przez Promotora doktoranta.

W Porozumieniu o programie prakiyki, instytucja przyjmujaca potwierdza:
e gotowo$¢ przyjecia studenta lub doktoranta na praktyke;

e  okres planowanej praktyki (daty dzienne od .. do...);

e tytul projektu realizowanego w czasie praktyki;

e wiedze, umiejetnosdcei, kompetencje spoleczne, ktore nabedzie praktykant;
e szezegdlowy program praktyk;

e zadania do wykonania w czasie praktyki;

e liczbe godzin pracy tygodniowo — praca w pelnym wymiarze godzin;

®

jezyk, w ktorym bedzie odbywac si¢ praktyka i wymagany poziom kompetencji jezykowych;
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e sposob monitorowania postepdw praktykanta;
®  sposob oceny praktykanta;
e imie i nazwisko opiekuna praktykanta w instytucji przyjmujace;.
Student lub doktorant ma obowiazek skonsultowa¢ program praktyki i zadania zapisane w Porozumieniu o programie
praktyki z Wydziatowym Koordynatorem Programu Erasmus+ ds. Praktyk lub dla doktorantéw w ISD PL - z Promotorem
przed zlozeniem wniosku. Wydziatowy Koordynator Programu Erasmus+ ds. Praktyk lub Promotor (ISD PL) na podstawie
programu praktyk wpisuje zaktadane efekty uczenia sig, ktére powinien osiggngé student lub doktorant na koniec praktyki.
Porozumienie o programie prakiyki jest zatwierdzane przez:
» wlasciwego Wydzialowego Koordynatora Programu Erasmus+ ds. praktyk lub Promotora doktoranta (ISD PL);
» wiasciwego Prodziekana/Dyrektora Kolegium lub Koordynatora programu ksztalcenia dla ISD PL.
CV wypehione w jezyku polskim lub angielskim (doktoranci ISD PL — wytacznie w jezyku angielskim) w formacie
EUROPASS, dostepnym na stronie: europass.frse.org.pl/europass-cv
Doktoranci dostarczaja CV wraz z lista dorobku naukowego lub artystycznego w dyscyplinie, w ktorej prowadzone sa
studia lub ksztalcenie.
zaswiadczenie z Centrum Jezykowego PL potwierdzajace znajomosé jezyka®, w ktérym bedzie odbywaé sie praktyka.
Dokument po$wiadcza oceng z egzaminu jezykowego lub oceng réwnowazna certyfikatowi jezykowemu. Minimalny
poziom jezyka uprawniajacy do kwalifikacji to B1.

5. Wstepna kwalifikacja kandydatéw na wyjazd w ramach programu Edukacja odbywa sie:

e w macierzystej jednostce studenta (Wydzial/Kolegium) - dla studentéw i doktorantéw studiow doktoranckich
(réwniez dla studentow CKM PL);

e lub jest realizowana przez Koordynatora programu ksztalcenia (ISD PL).

Wydzialowy Koordynator Programu Erasmus+ ds. Praktyk lub Koordynator programu ksztalcenia przeprowadza weryfikacje
kandydatow wedlug kryteriow zawartych w czedci 11, p. 7 oraz tworzy wstepny protokét kwalifikacyjny. Protokét jest przekazywany
do SMS PL wraz z zatacznikami zgodnie z harmonogramem w punkcie czedci 11, p. 9.

6. Przy kwalifikacji kandydatéw brane sa pod uwage nastepujace kryteria:

a. Skiadnik a: ocena listu motywacyjnego (1+4), posiadane stypendium socjalne — 1 (jeéli dotyczy).
b. Skladnik b: zgodno$¢ programu praktyk z programem studiéw lub ksztatcenia na podstawie Porozumienia o programie

praktyki przestanego przez zagraniczng instytucje przyjmujaca (1+10)
c. Skladnik c: ocena ze znajomosci jezyka®, w ktérym bedzie odbywaé si¢ praktyka. Obowiazuje skala 3+11. Stosuje sie

nastepujacy przelicznik:

Bl S B1 B2 (+2) B2+ (+3) C1 (+4) C2 (+6)
3.0 3 5 6 7 9
3,5 3.5 55 6.5 75 9.5
4,0 4 6 7 8 10
45 45 55 75 8.5 10,5
5.0 5 7 8 9 11

d. skfadnik d: wyniki w nauce

W przypadku studentdw co najmniej 2,
roku studiow 1 i I stopnia

drednia wazona ze wszystkich ocen z przedmiotéw nominalnych
(przedmioty nominalne sa to przedmioty wynikajace =z
zatwierdzonego programu nauczania, IPPS lub 10S na dany rok)
z dwoch ostatnich rozliczonych semestréw. (Srednia liczona jest
jako érednia arytmetyczna ze s$rednich wazonych z dwoéch
ostatnich rozliczonych semestrow). Wagi stanowig liczby
punktéw ECTS, ktére sa przypisane danym przedmiotom.

W przypadku studentdéw 1 roku studiow
Il stopnia

srednia ze studidéw pierwszego stopnia

W przypadku uczestnikdw 1 roku
studiow III stopnia lub ISD PL

$rednia ze studiow drugiego stopnia

W przypadku uczestnikdw co najmniej 3

$rednia przemnozona razy 2.

2

ce=mhyfikacie.

peyjmuje sig, ze doktoranci w ISD PL - B2, ocena - 5 lub w przypadku posiadania certyfikatu jezykowego — wyiej

. zgodnie z oceng na
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semestru studiéw I1T stopnia lub ISD PL. | Pod uwage brany jest ostatni rozliczony semestr, w ktérym
dostepna jest $rednia ocen.

Wyniki w nauce (skladnik d) sg brane pod uwage przy przyznawaniu dofinansowania na wyjazd w sytuacji, kiedy liczba oséb
zakwalifikowanych na wyjazd od poczatku roku akademickiego 2022/2023 przekracza kwote srodkéw przeznaczonych na wyjazdy
na praktyki Edukacja ktorymi dysponuje Uczelnia.

W takim przypadku zostanie przygotowana lista rankingowa kandydatéw na podstawie ich wynikdéw w nauce.

W sytuacji opisanej powyzej studenci posiadajacy niepelna rejestracje moga zosta¢ zakwalifikowani do otrzymania dofinansowania
w nastepnej kolejnosci po studentach z pelna rejestracja. Wyjatek stanowi rejestracja warunkowa, ktorej jedynym powodem jest
brak uzyskania zaliczenia zaje¢ z wychowania fizycznego w semestrze poprzedzajacym, wywotany udokumentowana zwolnieniem
lekarskim dtugotrwala (przez okres co najmniej 6 tygodni) ciagla niezdolnoscia studenta do uczestniczenia w zajeciach.
W takim przypadku brak zaliczenia z wychowania fizycznego nie jest traktowany jako ,,niepetna rejestracja”.

7. Dla kierunkéw studiow o profilu ogdlnoakademickim punktacja koficowa jest suma skladnikéw a+b+e. Dla kierunkow studiow o

profilu praktycznym punktacja koficowa jest sumg skladnikéw a+b+e przemnozona przez 1,2. Dla absolwentéw punktacja konicowa
jest suma skladnikow a+b+e.

HARMONOGRAM REKRUTACII

8. Rekrutacja kandydatow na wyjazdy na praktyki w ramach programu Edukacja realizowanych od pazdziernika 2020 do sierpnia
2022 bedzie odbywa¢ sie w ponizej wymienionych terminach wedlug kolejnosci zgloszen do wyczerpania srodkow.
Kandydat powinien zlozy¢ wniosek z zalgcznikami (cze¢éé 11, p. 3) 2 miesiace przed rozpoczeciem praktyki:
e skladanie wnioskow przez:
v" studentow i doktorantéw do 09.09.2022
przesylanie protokoléw wraz z zatacznikami do SMS PL do 16.09.2022
ogtoszenie decyzji o kwalifikacji do 23.09.2022

e skladanie wnioskow przez:
v doktorantéw do 04.11.2022
v studentow do 11.11.2022
przesylanie protokoléw wraz z zalagcznikami do SMS PL do 18.11.2022
ogloszenie decyzji o kwalifikacji do 30.11.2022

e skladanie wnioskow przez:
v" doktorantow do 06.01.2023
v studentow do 13.01.2023
przesylanie protokoléw wraz z zalacznikami do SMS PL do 20.01.2023
ogloszenie decyzji o kwalifikacji do 31.01.2023

e skladanie wnioskow przez:
v" doktorantéw do 10.03.2023
v" studentéw do 17.03.2023
przesylanie protokoléw wraz z zatacznikami do SMS PL do 24.03.2023
ogloszenie decyzji o kwalifikacji do 31.03.2023

e skladanie wnioskow przez:
v" doktorantow do 07.04.2023
v" studentéw do 14.04.2023
przesylanie protokoléw wraz z zatacznikami do SMS PL do 21.04.2023
ogloszenie decyzji o kwalifikacji do 28.04.2023

e skladanie wnioskdw przez:
v" doktorantéw do 05.05.2023
v studentow do 12.05.2023
przesylanie protokoléw wraz z zalgcznikami do SMS PL do 19.05.2023
ogloszenie decyzji o kwalifikacji do 31.05.2023

e skladanie wnioskow przez:
v doktorantow do 09.06.2023
v studentéw do 16.06.2023
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przesylanie protokoldw wraz z zalacznikami do SMS PL do 23.06.2023
ogloszenie decyzji o kwalifikacji do 30.06.2023

9. Na podstawie przeslanych protokoléw przez Wydzialowych Koordynatoréw ds. praktyk Erasmus+ oraz Koordynatorow
Programow Ksztalcenia - Uczelniany Koordynator programu Erasmus+ podejmuje decyzje w sprawie kwalifikacji studentow i
doktorantéw oraz sporzadza protokot z postepowania kwalifikacyjnego. Protokot zawiera ogélnouczelniana listg rankingowa
kandydatow do dofinansowania Edukacja na praktyki zagraniczne w postaci wykazu wszystkich kandydatow ubiegajacych sie o
wyjazd na praktyke z informacja o wyniku procesu rekrutacji:

- kandydaci zaakceptowani i umieszczeni na liscie gléwnej,

- kandydaci zaakceptowani i umieszczeni na liscie rezerwowej,

- kandydaci zakwalifikowani warunkowo z podaniem przyczyny oraz kandydaci niezaakceptowani z podaniem przyczyny
odrzucenia.

10. Studenci i doktoranci otrzymuja decyzje o wynikach kwalifikacji droga elektroniczng w terminie wskazanym w harmonogramie
rekrutacji (cze$¢ 11, punkt 9) na adresy uczelniane na serwerze Politechniki E6dzkiej.

11. Studentowi i doktorantowi przyshuguje prawo do odwolania od decyzji Uczelnianego Koordynatora programu Erasmus+ w ciggu
5 dni roboczych od dnia jej otrzymania. Odwotanie musi zostaé¢ zlozone na pismie, a organem odwolawczym jest Prorektor ds.
Ksztalcenia.

Ponadto:

e studentowi lub doktorantowi studiow doktoranckich przystuguje odwolanie od decyzji Wydziatlowego Koordynatora ds.
praktyk Erasmus+ w terminie 5 dni roboczych od dnia jej otrzymania. Odwolanie musi zosta¢ zlozone na piémie, a
organem odwolawczym jest Dziekan/Dyrektor Kolegium.

e doktorantowi z ISD PL przystuguje odwotanie od decyzji Koordynatora programu ksztalcenia w terminie 5 dni roboczych
od dnia jej otrzymania. Odwolanie musi zosta¢ ztozone na piSmie, a organem odwolawczym jest Prorektor ds. Nauki.

12, W przypadku nie zakwalifikowania po ostatnim terminie kwalifikacji do otrzymania dofinansowania wystarczajacej liczby
kandydatow, w sytuacji, kiedy Uczelnia dysponowaé bedzie jeszcze srodkami do przeznaczenia na dofinansowanie wyjazdéw na
praktyki, zostanie ustalony dodatkowy termin kwalifikacji.

13. W szezegdlnych przypadkach Uczelniany Koordynator programu Erasmus+ ma mozliwosé zakwalifikowania studentéw lub
doktorantéw poza terminami rekrutacji pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych.

14. W przypadku rezygnacji studenta lub doktoranta z wyjazdu, dofinansowanie otrzymuje Kandydat zajmujacy najwyzsze miejsce
na liscie rankingowej, pod warunkiem ze, termin zakonczenia praktyk jeszcze nie uplynat (w przypadku studenta lub doktoranta
z listy rankingowej, ktory wyjechat na praktyki z dofinansowaniem zerowym) lub praktyki jeszcze sie nie rozpoczely (w
przypadku studenta lub doktoranta, ktéry swdj wyjazd uzaleznia od otrzymania dofinansowania). Jesli pierwsza osoba na liscie

rankingowej nie spelnia powyzszych warunkdw, dofinansowanie przyznawane jest kolejnej osobie z listy rezerwowej, ktéra je
spenia.

IIL. Procedura podpisywania umowy wyjazdowej

1. SMS PL wystawi studentowi lub doktorantowi za§wiadczenie do Narodowego Funduszu Zdrowia o zakwalifikowaniu na praktyki
celem ztoZenia wniosku przez studenta lub doktoranta o wydanie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ).
2. Studenci lub doktoranci zakwalifikowani na wyjazd na praktyki powinni zlozy¢é najpdzniej na miesigc przed wyjazdem
nastepujace dokumenty:
e oswiadczenie z numerem konta, na ktére ma byé przelewane dofinansowanie. Wzor oéwiadczenia jest dostepny na stronie
https://cwm.p.lodz.pl/pl/mobilnosc-studentow-pl/wyjazdy-na-praktyki/erasmus/przed-wyjazdem
» potwierdzenie ubezpieczenia — oryginal i kopie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego oraz oryginat i kopie
ubezpieczenia OC i NNW. W przypadku ubezpieczenia studenta/doktoranta/absolwenta przez instytucje przyjmujaca
kandydat przedstawia odpowiednie po$wiadczenie instytucji przyjmujacej
3. Na podstawie zlozonych przez studenta/doktoranta dokumentéw SMS PL przygotowuje umowe wyjazdowa na praktyki.
4. Kandydat na wyjazd staje si¢ Uczestnikiem Programu Edukacja z chwila podpisania umowy wyjazdowe;.

I'V . Realizacja wyjazdu

1. Student lub doktorant otrzyma wyptate 1 raty dofinansowania w wysokosci 80% calkowitego, przewidywanego dofinansowania,
e po podpisaniu umowy wyjazdowej na praktyki pomiedzy Politechnika Lodzka, a Uczestnikiem,

e jedli dotyczy - po rozliczeniu i uznaniu wczesniejszego pobytu na studiach lub praktyce Edukacja (na podstawie Dokumentu
o0 uznaniuy studiow lub Dokumentu o uznaniu praktyk).

2. Dodatkowo, przed dokonaniem wyplaty 1 raty, Uczestnik cudzoziemiec spoza Unii Europejskiej zobowiazany jest do
dostarczenia dokumentu uprawniajacego do pobytu na terenie kraju odbywania praktyki przez caly okres praktyk (wiza, karta
pobytu).

3. Wyplata 2 raty dofinansowania w wysokosci 20% catkowitego, przewidywanego dofinansowania nastepuje po uznaniu praktyki
przez wiasciwego Prodziekana/Dyrektora Kolegium lub Dyrektora ISD PL (na podstawie Dokumentu o uznaniu prakiyk).
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4. Wyptacenie dofinansowania bedzie nastgpowalo w formie przelewu na konto osobiste Uczestnika w polskich zfotych.

5. W czasie pobytu na praktyce student lub doktorant studiow doktoranckich ma prawo do otrzymywania swiadczen pomocy
materialnej (stypendia: socjalne, specjalne dla osob niepetnosprawnych, rektora dla najlepszych studentow).

6. Uczestnictwo w programie Edukacja nie zwalnia studenta i doktoranta wnoszacego opfaty za nauke w Politechnice Lodzkiej z
wnoszenia tych oplat podczas pobytu za granica.

7. Wszystkie zmiany wprowadzane do Porozumienia o programie praktyki (section to be completed during the mobility) wymagaja
akceptacji Uczestnika, uczelni macierzystej i instytucji przyjmujacej. Wprowadzenie ewentualnych zmian do programu praktyki
jest mozliwe droga elektroniczna w ciagu 1 miesiaca od przyjazdu Uczestnika do instytucji przyjmujace;.

8. Po 1 miesigcu pobytu na praktykach Uczestnik przesyla droga elektroniczna sprawozdanie do Wydzialowego Koordynatora

Programu Erasmus+ ds. Praktyk lub Koordynatora programu ksztalcenia (ISD PL). Sprawozdanie po zakonczonej praktyce powinno

by¢ podpisane przez opiekuna w instytucji przyjmujacej. Uczestnik przed wyjazdem uzgadnia z Wydzialowym Koordynatorem lub

Koordynatorem programu ksztalcenia forme i jezyk sprawozdania. 11. W przypadku wczesniejszego powrotu z praktyki niz

zapisano w umowie z Uczelnia, kwota dofinansowania, ktore otrzyma Uczestnik zostaje odpowiednio obnizona. Zapis dotyczy

jedynie skrécenia pobytu o wigcej niz 5 dni. Uwaga: obowiazuje tu zasada, iz calkowity okres pobytu za granica nie moze by¢
krétszy niz 60 dni.

V. Zmiana okresu pobytu na praktykach

1. Celem przedtuzenia praktyki student lub doktorant powinien ztozyé Porozumienie o programie prakiyki — During the Mobility
Changes podpisane przez instytucje przyjmujaca do Wydzialowego Koordynatora Programu Erasmus+ ds. Praktyk lub
Koordynatora programu ksztalcenia przed terminem zakonczenia praktyki zapisanym w umowie.

2. SMS PL wystawi Uczestnikowi zaswiadczenie do Narodowego Funduszu Zdrowia potwierdzajaca przediuzenie pobytu na
praktyce celem ztozenia wniosku o wydanie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ).

3. Uczestnik przedstawia w Sekcji potwierdzenie ubezpieczenia na okres wynikajacy z przedluzenia — oryginat i kopie Europejskiej
Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (lub rownowaznego ubezpieczenia w przypadku wyjazdéw do Turcji) oraz oryginal i kopie
ubezpieczenia OC i NNW. Ubezpieczenic OC i NNW jest zapewnione przez instytucje przyjmujaca lub wykupione przez
Uczestnika.

4. Uczestnik, ktory przedluzy pobyt na praktyce jest zobowiazany do podpisania aneksu do umowy wyjazdowej jezeli zmienia sie
wysokoé¢ dofinansowania praktyki.

VI. Rozliczenie pobytu

1. W terminie do 14 dni od zakonczenia praktyki, Uczestnik jest zobowiazany:

a. dostarczy¢ do SMS PL. Potwierdzenie o odbyciu praktyki (Traineeship certificate, Learning Agreement for Traineeship), o
okresie pobytu Uczestnika na praktyce w instytucji przyjmujacej oraz o zrealizowaniu zalozen programowych praktyki z jej
oceng wystawiong przez opiekuna praktyki. Zaswiadczenie powinno zosta¢ wystawione najwczesniej z dniem zakonczenia
praktyk.

W zaswiadczeniu instytucja przyjmujaca potwierdza faktyczng date rozpoczecia i zakonczenia praktyki, program praktyki,
efekty uczenia sie, liczbe przepracowanych godzin i przyznaje ocene ogdlng za praktyke. Zaswiadczenie podpisane i
podstemplowane przez instytucje przyjmujaca musi by¢é wystawione w jezyku angielskim. Skan dokumentu Uczestnik
przesyla do SMS PL. Oryginal zostaje przekazany przez studenta lub doktoranta do:
e Dziekanatu odpowiedniego Wydzialu/Biura ds. studenckich CKM PL (studenci i doktoranci na studiach
doktoranckich) lub do Biura ISD PL (doktoranci ISD PL).
b. dostarczy¢ do Wydzialowego Koordynatora Programu Erasmus+ ds. Praktyk Iub Koordynatora programu ksztalcenia (ISD
PL):
o kopie Potwierdzenia o odbyciu praktyki (Traineeship Certificate)
o szczegdlowe sprawozdanie z praktyki zatwierdzone przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej.
W sprawozdaniu Uczestnik opisuje zrealizowane zadania i kompetencje zdobyte w czasie praktyki. Uczestnik sporzadza
sprawozdanie w jezyku angielskim lub po uzgodnieniu z Wydzialowym Koordynatorem lub Koordynatorem programu
ksztalcenia - w jezyku odbywaniu praktyki.
Zakres sprawozdania, forma i jezyk, w ktorym zostanie sporzadzone sprawozdanie Uczestnik uzgadnia z Wydzialowym
K oordynatorem Programu Erasmus+ ds. Praktyk lub Koordynatorem programu ksztalcenia (ISD PL) przed wyjazdem na
mktyke.
5- Wiadze Wydzialu lub Rada Naukowa ISD PL moze podja¢ decyzje, o tym, ze Uczestnik bedzie sprawozdawac praktyke w formie
prezentacji posterowe;j.
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VII. Uznanie pobytu na praktyce

1.

2

Warunkiem uznania praktyki jest spetnienie wszystkich wymagan okrelonych w Porozumieniu o programie praktyk (Learning
Agreement for Traineeship).

. Za praktyke obowigzkowa student lub doktorant studiow doktoranckich uzyskuje punkty ECTS wynikajace z programu studiow.

W przypadku praktyki nieobowiazkowej jest to liczba ECTS wynikajaca z oszacowania przez Wydzialowego Koordynatora
Programu Erasmus+ ds. Praktyk naktadu pracy studenta lub doktoranta, potrzebnego do uzyskania zakladanych efektow uczenia
sig. Ostateczng decyzje w kazdym przypadku podejmuje odpowiedni Prodziekan/Dyrektor Kolegium. Praktyka obowigzkowa i
nieobowiazkowa zostanie uznana poprzez wpisanie jej do: wykazu zaliczen, Suplementu do Dyplomu studenta lub doktoranta.

. W przypadku ISD PL, za praktyke doktorant uzyskuje liczbg punktéw ECTS wynikajaca z oszacowania przez Koordynatora

Programu Ksztafcenia naktadu pracy doktoranta potrzebnego do uzyskania zakladanych efektow uczenia sie. Ostateczng decyzje
w kazdym przypadku podejmuje Dyrektor ISD PL. Praktyka zostaje uznana przez wpisanie jej do wykazu zaliczen doktoranta,
ale nie wlicza si¢ do sredniej ocen z ksztalcenia.

. Wydzialowy Koordynator Programu Erasmus+ ds. Praktyk lub Koordynator programu ksztalcenia (ISD PL) wnioskuje do

Dziekana/Dyrektora Kolegium lub Dyrektora ISD PL o uznanie praktyki za granica na podstawie Potwierdzenia o odbyciu

dotyczy - prezentacji. Wnioskuje takze o przyznanie punktéw ECTS za odbyta praktyke wypehiajac odpowiednia czesé
Dokumentu o uznaniu praktyki Erasmusa+. Dokument ten powinien by¢ nastepnie przekazany do Dziekanatu odpowiedniego
Wydzialu lub Administracyjnego Koordynatora w CKM PL lub Biura IDS PL.

. W przypadku niespenienia przez Uczestnika wymagan uzgodnionych w Porozumieniu o programie praktyk, Prorektor ds.

Ksztalcenia moze zdecydowac po zasiggnieciu opinii:

e odpowiedniego Prodziekana lub Dyrektora Kolegium oraz Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ - w przypadku
studentdw i doktorantéw studiéw doktoranckich lub
e Koordynatora programu ksztalcenia oraz Dyrektora ISD PL — w przypadku doktorantdw w ISD PL,
o konieczno$ci zwrotu czesci lub caloéei otrzymanego dofinansowania.

. Pozostala kwota stypendium zostanie wyptacona Uczestnikowi po uwzglednieniu faktycznego okresu pobytu studenta za granica.

Odbedzie sie to po powrocie Uczestnika z zagranicy, spelnieniu warunkéw wymienionych w pkt. VI i otrzymaniu przez SMS PL
z wiasciwego Dziekanatu/Biura ds. studenckich CKM PL lub Biura IDS ,,Dokumentu o uznaniu praktyk Erasmus+".

VIII. Warunki przyznawania dofinansowania wyjazdéw oséb ze specjalnymi potrzebami

1.

Dla studentéw Politechniki Lodzkiej wyjezdzajacych do Uczelni Partnerskiej na okres praktyk, bedgcych osobami ze

specjalnymi potrzebami wynikajacymi z niepelnosprawnosci, istnieje mozliwo$¢ pokrycia kosztéw zwiazanych z umozliwieniem
udzialu w mobilnosciach.

2.

Wsparcie uczestnikow za specjalnymi potrzebami wymaga rozliczenia faktycznie poniesionych wydatkéw potwierdzonych

dokumentami finansowymi. Z wyjatkiem kosztéw udzialu osoby towarzyszacej w mobilnoéciach, ktdre sg rozliczane ryczaltem do
wysokosci kosztu udziatu uczestnika.

Prorektor ds. Ksztalcenia
Dr hab. inz. Andrzej Romanowski, prof. PL







