Zarzadzenie Nr 50/2020
Rektora Politechniki £odzkiej
z dnia 5 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad organizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w warunkach wynikajacych
z zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania epidemii COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 1 1 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.), § 14 ust. 1 i ust. 2 Statutu Politechniki
L6dzkiej — Uchwata Nr 88/2019 Senatu Politechniki *.6dzkiej z dnia 10 lipca 2019 r., § 12, § 13
1 § 13a Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
studidow (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1861, z pézn. zm.), w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
1 zwalczaniem epidemii COVID-19, kierujac si¢ rekomendacjami Polskiej Komisji Akredytacyjne;j
oraz wytycznymi Konferencji Rektorow Akademickich Szkot Polskich zarzadzam, co nastepuje:

§1

Okreslam zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegloé¢ obowigzujace w Politechnice T.6dzkiej w roku akademickim 2020/2021.

§2

1. Zajecia dydaktyczne zaplanowane do realizacji w trybie zdalnym, prowadzone s3
z wykorzystaniem  infrastruktury informatycznej i oprogramowania, umozliwiajacych
synchronicznag i asynchroniczng interakcje pomiedzy uczestnikami zaje¢é a nauczycielami
akademickimi i innymi osobami prowadzacymi zajecia. Wymienione ponizej narzedzia
Politechnika 1.6dzka udostgpnia bezplatnie dla wszystkich uprawnionych uzytkownikow,
z zachowaniem obowiazujgcych przepisow prawa, w tym w szczegOlnosci autorskiego
1 licencyjnego oraz gwarantujacych bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych:

1) narzgdzia do ksztalcenia na odleglo$¢ oferowane w ramach uczelnianej platformy
e-learningowej WIKAMP;

2) narzedzia chmurowe Office 365, w szczegdlnosci MS Teams;
3) platforma webinariow PL.

2. Stosowanie innych, dodatkowych narzedzi dopuszczalne jest wylacznie w uzasadnionych
przypadkach i pod warunkiem, ze nie prowadzi do nieuprawnionego wykorzystywania danych
osobowych. Zgode na korzystanie z dodatkowych narzedzi (poza wymienionymi w ust. 1 pkt 1,2
i 3) podejmuje kierownik jednostki prowadzacej ksztalcenic. W przypadku wspomagania
prowadzenia ksztalcenia dodatkowymi narzedziami, nalezy dla danego przedmiotu réwnoczesnie
korzysta¢ z platformy WIKAMP. W szczegdlnosci zabronione jest wymaganie od uczestnikow
zaje¢ ponoszenia kosztow korzystania z tychze dodatkowych narzedzi.

3. Zgodnie z interpretacjg Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, do zaje¢ z bezposrednim
udzialem nauczycieli akademickich lub innych o0s6b prowadzacych zajecia mozna zaliczy¢
jedynie zajecia realizowane metoda synchronicznego udzialu wykladowcy i uczestnikéw zajeé
(tj. prowadzone w sposdb zapewniajgcy synchroniczng, bezposrednig interakcje miedzy
uczestnikiem zaje¢ a nauczycielem w czasie rzeczywistym, umozliwiajgcg natychmiastowy
przeplyw informacji). W zwiagzku z powyzszym, min. 75% godzin zaplanowanych do realizacji
zdalnej powinno odby¢ si¢ synchronicznie, tj. w czasie rzeczywistym, zgodnie z planem zajeg.

4. W wyjatkowych przypadkach Prorektor ds. Ksztalcenia moze wyrazi¢ zgod¢ na asynchroniczny
tryb zaje¢, z zachowaniem ustawowego wymogu realizacji min. 50% punktéw ECTS objetych
programem studiow z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych os6b
prowadzacych zajecia i studentow.
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10.

Zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ powinny by¢
realizowane zgodnie z planem studiow. Dopuszcza si¢ mozliwo$é uzgodnienia innych terminow
zaje¢ pod warunkiem uzyskania zgody na zmiang¢ wszystkich uczestnikéw zaje¢ oraz uzgodnienie
zmiany z kierownikiem jednostki. Obecno$¢ na zajeciach powinna byé kazdorazowo
potwierdzona wpisem na liscie obecnosci, wygenerowanej przy pomocy dostepnych narzedzi.

Uczestnicy zaje¢ majg mozliwo$¢ osobistych konsultacji z nauczycielami akademickimi i innymi
osobami prowadzacymi zajecia w siedzibie Uczelni lub za posrednictwem aplikacji MS Teams
w terminach $cisle okreslonych przez nauczyciela lub inng osobg¢ prowadzaca zajgcia. Informacje
dotyczace terminu i miejsca konsultacji powinny by¢ umieszczone w profilu pracownika na
stronie internetowej oraz podane do wiadomosci uczestnikow zaje¢ na pierwszych zajeciach.

Zaleca si¢ prowadzenie biezacej kontroli postepow w nauce. Weryfikacja osiagnigcia przez
uczestnikow zaje¢ efektow uczenia si¢ odbywa si¢ w siedzibie Uczelni, o ile zapewnione sg
bezpieczne i higieniczne warunki pracy. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia zaliczen
i egzaminow na odleglos¢, za posrednictwem licencjonowanych narzgdzi internetowych
udostepnionych przez Uczelnie. Zasady przeprowadzania zaliczen 1 egzamindw przy
zastosowaniu metod i narzedzi ksztalcenia na odleglo$é okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

Nauczyciele akademicy i inne osoby prowadzace zajecia, powinni by¢ przygotowani do
prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢, poprzez odbycie
stosownych szkolefi (pelna oferta szkolen oraz zapisy webinariow szkoleniowych i tutoriali
dostepne sg na stronie Centrum E-learningu Politechniki £.6dzkiej).

Zobowiazije si¢ nauczycieli akademickich oraz inne osoby prowadzace zajecia z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ do przygotowania i udost¢pnienia uczestnikom zajecé
materiatow dydaktycznych wspomagajacych ksztalcenie.

Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia powinni zobowiaza¢ uczestnikéw
zaje¢ do zapoznania si¢ z materiatami szkoleniowymi w zakresie korzystania z uczelnianych
narzedzi, o ktorych mowa w ust. 1, ktére sa dostgpne na platformie WIKAMP, a takze,
w przypadku stosowania dodatkowych narzg¢dzi, przeprowadzi¢ krotki instruktaz.

11. Bezposredni przetozony na biezaco kontroluje realizacjg zaje¢ w trybie zdalnym oraz mieszanym

12.

135

14.

przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzaca zajecia, wykorzystujac do tego celu
m.in. comiesieczny raport z wykonania zaj¢é, ktorego wzor okresla zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia. Wyniki analizy tych raportéw przesylane sa do wlasciwego prodziekana
ds. ksztalcenia.

Limity osob uczestniczacych w poszczegdlnych formach zaje¢, okreslone w Regulaminie Pracy
Politechniki F.odzkiej mogg ulec zmianie dla zaje¢ realizowanych z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglosé. Decyzje w tej sprawie podejmuje dziekan/kierownik jednostki
organizujacej ksztatcenie, biorgc pod uwage w szczegolnoscei wzgledy merytoryczne (utrzymanie
jakosci prowadzonych zaje¢ i weryfikacji zalozonych efektow uczenia si¢) oraz skutki finansowe.

Zajecia dydaktyczne realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
podlegaja hospitacji zgodnie z Uchwatag Nr 90/2019 Senatu Politechniki Lodzkiej z dnia
25 wrzesnia 2019 r. w sprawie ankietyzacji procesu ksztalcenia i hospitacji zaje¢ dydaktycznych.
W tym przypadku czlonkowie zespotu hospitujacego sa dotgczani do wybranych zaje¢ on-line,
ktore odbywajg sic w danym dniu, za pomoca wczesniej okreslonej platformy komunikacyjnej
(MS Teams lub platforma webinariéw PL).

W przypadku zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne, metody i techniki ksztalcenia na
odlegtos¢ mogg byé wykorzystywane pomocniczo.



§3

1. W zwiazku z utratg z dniem 30 wrzesnia 2020 r. mocy obowiazujacej rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 maja 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania niektorych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 911)
realizacja ksztalcenia powraca do normalnego trybu, z zastrzezeniem zmian wprowadzonych
zarzgdzeniami Rektora Politechniki Lodzkiej w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
1 zwalczaniem epidemii COVID-19 dotyczacych procesu ksztalcenia.

2. W Zarzadzeniu Nr 50/2017 Rektora Politechniki ¥.6dzkiej z dnia 20 grudnia 2017 roku w sprawie
zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos$¢ (e-learning)
zawiesza si¢ stosowanie § 3 pkt 2 zalgcznika, do czasu wejscia w Zzycie nowego zarzadzenia.

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 5 pazdziernika 2020 r., z mocg obowigzujacg od dnia
1 pazdziernika 2020 r.




1.

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 50/2020 Rektora Politechniki tddzkiej z dnia 5 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad organizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$¢ w warunkach wynikajacych z zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania epidemii COVID-19

ZASADY PRZEPROWADZANIA ZALICZEN I EGZAMINOW PRZY ZASTOSOWANIU

METOD 1 NARZEDZI KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

Dla zaliczen i egzaminéw przeprowadzanych w formie ustnej:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

prowadzacy zaliczenie lub egzamin ustala termin, zgodnie z zapisami Regulaminu studiow
w Politechnice Lodzkiej, a w dniu przeprowadzania zaliczenia lub egzaminu laczy sie
z poszczegOlnymi studentami poprzez uczelniang aplikacje MS Teams lub platforme
webinariow PL;

prowadzacy identyfikuje uczestnika zaliczenia lub egzaminu (w tym celu moze poprosi¢
o okazanie do kamery dokumentu tozsamoséci ze zdjeciem) oraz zadaje pytanie o gotowos¢ do
przystapienia do zaliczenia lub egzaminu;

prowadzacy zadaje pytania lub zadania do wykonania, a uczestnik zaliczenia lub egzaminu
udziela odpowiedzi. W przypadku zlej jakosci polaczenia lub jego przerwania, prowadzacy
moze zadecydowaé o zmianie zestawu pytan;

uczestnik zaliczenia lub egzaminu moze zosta¢ poproszony przez prowadzacego o pokazanie
przy pomocy kamery pomieszczenia, w ktorym si¢ znajduje;

prowadzacy zaliczenie lub egzamin wypeinia arkusz oceny stosowany w przedmiocie,
w ktorym muszg zostaé zapisane dane osoby uczestnika, data i godzina przeprowadzenia
zaliczenia lub egzaminu;

jezeli postawione pytania lub zadania wymagaja dodatkowo pisemnej formy odpowiedzi, to
uczestnik zapisuje te odpowiedz i przesyla w postaci e-maila do prowadzacego, a jezeli
zapisanie rozwigzan nastapilo na papierze, to przesyla zdjecie lub skan odpowiedzi jako
zalgezniki do e-maila (e-mail musi zostaé wystany z indywidualnego konta studenta
w uczelnianym systemie poczty elektronicznej i adresowany do skrzynki shuzbowe;,
odpowiednio uczestnika i prowadzacego zaliczenie lub egzamin, w trakcie trwania zaliczenia
Iub egzaminu);

prowadzacy podpisuje wypelnione arkusze ocen dla kazdego uczestnika, przy czym
dopuszcza sig, aby prezentowane byly zbiorczo — w takiej sytuacji kazda strona dokumentu
musi zosta¢ podpisana. Arkusze ocen przechowuje prowadzacy na zasadach okreslonych
w Regulaminie studiow w Politechnice F.odzkiej dla pisemnych prac zaliczeniowych
i egzaminacyjnych.

Dla zaliczen i egzaminéw przeprowadzanych w formie pisemnej rozréznia si¢ dwie formy —
testowa na platformie lub pisemng:

1)

2)

3)

prowadzgcy zaliczenie lub egzamin ustala termin egzaminu, zgodnie z zapisami Regulaminu
studiow w Politechnice Lodzkiej, a w dniu przeprowadzania zaliczenia lub egzaminu
udostepnia polecenia i zadania do wykonania uczestnikom zaliczenia lub egzaminu;

jezeli do przeprowadzania zaliczenia lub egzaminu wykorzystywane beda aplikacje
umozliwiajgce zdefiniowanie listy uprawnionych uczestnikow, terminu rozpoczgcia i czasu
trwania, po ktorym rozwigzywanie problemow i zadan nie bgdzie mozliwe, to prowadzacy
informuje uczestnikéw o sposobie uzyskania dostgpu do formularzy zaliczenia lub egzaminu;

jezeli  przeprowadzenie  zaliczenia lub egzaminu wymaga od uczestnikow
przygotowania/opracowania pisemnych rozwigzan, to polecenia i zadania zostaja przestane
uczelniang pocztg elektroniczng lub umieszczone w aktywnosci ,,zadanie” platformy
WIKAMP, w postaci plikoéw zabezpieczonych hastem w formacie MS WORD, a hasto
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3.

dostepu udostepniane jest poprzez aplikacj¢, umozliwiajagca komunikacje glosowa i wideo
z uczestnikami w uzgodnionym terminie (uwzgledniajgc takze dokladny czas) rozpoczecia
zaliczenia lub egzaminu. W trakcie trwania zaliczenia i egzaminu prowadzacy moze poprosi¢
kazdego uczestnika o wigczenie kamery i mikrofonu, a takze o pokazanie do kamery
dokumentu ze zdjeciem, potwierdzajgcego tozsamo$¢ uczestnika. Po uplywie czasu
przewidzianego na rozwigzanie postawionych probleméw, uczestnicy egzaminu przesylajg do
prowadzacego zdjecia lub skany arkuszy z rozwigzaniami uczelniang pocztg elektroniczng lub
umieszczajg w aktywnosci ,zadanie” platformy WIKAMP, przy czym arkusze
z rozwigzaniami muszg zosta¢ przeslane do prowadzacego nie pézniej niz 30 minut po
wyznaczonym terminie zakonczenia zaliczenia lub egzaminu (czas dotyczy pojawienia si¢
maila w skrzynce odbiorcze] prowadzacego);

4) termin ogloszenia wynikoéw tak przeprowadzonych zaliczen i egzamindw, jak i udostepnienie
prawidlowych odpowiedzi i rozwigzanh, musza byé zgodne z zapisami Regulaminu studiéw
w Politechnice L.6dzkie;j.

Dla egzaminéw dyplomowych przeprowadzanych w formie ustnej:

Przeprowadzenie egzaminéw dyplomowych przy wykorzystaniu metod i technik ksztalcenia na
odleglo$¢ mozliwe jest jedynie na uzasadniony wniosek zainteresowanego studenta i w uzgodnieniu ze
studentem. Przeprowadzenie egzaminu w tej formie mozliwe jest wylacznie z wykorzystaniem
chmurowego narzedzia MS Teams z pakietu Office 365 Politechniki L.0dzkiej i przy wykorzystaniu
kont stuzbowych i studenckich systemu Politechniki .6dzkiej. Egzamin dyplomowy przeprowadzany
w takiej formule powinien odbywa¢ si¢ wedlug ponizszej procedury:

1)

2)

3)

8

5)

student ubiegajgcy si¢ o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego przy wykorzystaniu metod
i technik ksztatcenia na odleglos$¢ sktada wniosek o dopuszczenie do egzaminu zawierajacy prosbe
o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w takiej formie do prodziekana ds. studenckich,
wlasciwego dla tego studenta, za posrednictwem promotora pracy dyplomowej. W skladanym
wniosku student powinien jednoznacznie potwierdzi¢ posiadanie dostgpu do komputera
wyposazonego w mikrofon i kamere, podlaczonego do szybkiego, stacjonarnego internetu oraz
dostepu do wustugi MS Teams Politechniki 1.odzkiej oraz zadeklarowaé znajomo$é
wykorzystywania tej ustugi. Warunkiem koniecznym dla rozpatrzenia takiego wniosku i podjegcia
decyzji o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego jest wypelnienie wszystkich warunkéw
okreslonych Regulaminem studiow w Politechnice 1.6dzkiej;

wniosek, o ktérym mowa w pkt 1, student przekazuje do promotora. Promotor po wypelnieniu
odpowiednich pol, podpisuje wniosek i przekazuje skan do wlasciwego Dziekanatu. Wyznaczony
pracownik Dziekanatu po weryfikacji dokumentdéw przekazuje je do prodziekana ds. studenckich.
Jezeli prodziekan ds. studenckich wyrazi zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego przy
wykorzystaniu metod i technik ksztalcenia na odleglo§¢, wyznacza termin egzaminu
dyplomowego, ktory moze odby¢ sie pod warunkiem, Zze recenzja pracy dyplomowej
przygotowana przez wyznaczonego recenzenta jest pozytywna i zostanie przekazana do studenta
oraz wszystkich czlonkéw komisji egzaminu dyplomowego co najmniej dwa dni przed
wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego. Prodziekan ds. studenckich przekazuje
podpisany wniosek do wlasciwego Dziekanatu;

wyznaczony pracownik Dziekanatu wlasciwego dla studenta przygotowuje niezbedne dokumenty
lub ich skany i przekazuje do przewodniczgcego komisji egzaminu dyplomowego;

w dniu egzaminu, przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego organizuje w ustalonym
terminie rozmowe grupowg poprzez narz¢dzie MS Teams i wywoluje do polaczenia czlonkéw
komisji egzaminu dyplomowego i studenta zdajacego egzamin. Przewodniczacy komisji blokuje
mozliwos¢ rejestracji sesji egzaminu dyplomowego innym uczestnikom egzaminu;

podczas egzaminu muszg by¢é wlaczone kamery i mikrofony wszystkich osdb uczestniczacych
w egzaminie (studenta i1 trzech czlonkéw komisji). Student udostgpnia caly pulpit swojego
komputera cztonkom komisji. Udostepniany pulpit powinien zawiera¢ jedynie prezentacj¢ pracy
dyplomowej zajmujgca co najmniej 90% powierzchni ekranu. W czasie trwania calego egzaminu
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6)

7

8)

9

10)

na pulpicie komputera studenta moze znajdowaé si¢ jedynie prezentacja pracy i ewentualnie
aplikacje z nig zwiazane. Niedopuszczalne jest uruchamianie przez studenta podczas egzaminu
aplikacji ulatwiajacych odpowiedzi na pytania. Prezentowany podczas prezentacji pulpit powinien
by¢ jedynym ekranem dostgpnym studentowi podczas egzaminu. Zdajagcy egzamin powinien
siedzie¢ naprzeciwko kamery tak, aby jego twarz zajmowala co najmniej 40% obszaru
obejmowanego przez kamere. Powinien tez przez caly czas egzaminu patrze¢ w kierunku ekranu;

egzamin dyplomowy przebiega zgodnie z zapisami § 41 Regulaminu studiéw w Politechnice
Lédzkiej, przy czym przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego ma obowigzek
sporzadzenia protokolu z egzaminu dyplomowego. W protokole odnotowuje si¢ zdalny tryb
przeprowadzenia egzaminu. Jesli odpowiedzi zdajacego w trakcie egzaminu wymagaja formy
pisemne;j, jest ona zapisywana przez studenta na kartce i prezentowana do kamery;

po przeprowadzeniu wszystkich przewidzianych czesci egzaminu dyplomowego nastepuje
rozlgczenie ze studentem. Komisja na niejawnej czesci egzaminu ustala ocene z pracy
dyplomowej, oceng z egzaminu dyplomowego, a w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu
réwniez koncowy wynik studiéw;

po ponownym polgczeniu ze studentem, przewodniczgcy komisji egzaminu dyplomowego oglasza
ustalong przez komisje ocene pracy dyplomowej i wynik egzaminu dyplomowego. W przypadku
pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji podaje wynik studiéw
1 oglasza decyzje o nadaniu wiasciwego tytulu zawodowego;

skan sporzadzonego protokotu przewodniczagcy komisji egzaminu dyplomowego przesyla
w wersji elektronicznej do wybranego cztonka komisji, a ten po podpisaniu ponownie skanuje
dokument i wysyla do kolejnego czlonka. Procedura podpisywania powtarza si¢ i skan
z podpisami wszystkich czlonkéw wysylany jest do przewodniczacego, ktdry po podpisaniu
ponownie wysyla zeskanowany dokument do wilasciwego Dziekanatu. Czlonkowie komisji
przekazujg oryginaly wydrukowanych i podpisanych przez siebie czastkowych protokolow do
Dziekanatu celem ich archiwizacji;

w przypadku egzaminéw dyplomowych konczacych studia drugiego stopnia, warunkiem
wyrazenia zgody prodziekana ds. studenckich na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ jest zlozenie przez studenta,
wnioskujacego o taki egzamin, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego
o$wiadczenia, w ktérym student zobowiaze sie do nieuzywania legitymacji studenckiej z chwilg
obrony pracy dyplomowej i zdania egzaminu. Legitymacje studencka student ma obowigzek
wystaé listem poleconym do Dziekanatu, wlasciwego dla jego programu studiéw, bezzwlocznie
po egzaminie dyplomowym.
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