ZASADY ROZLICZENIA OKRESU STUDIÓW I OSIĄGNIĘĆ Z UCZELNI ZAGRANICZNEJ – dla studentów IFE
Rozliczenie studiów z uczelni zagranicznej 
odbywa się do końca semestru letniego jeśli okresem wymiany studenckiej był semestr letni lub cały rok akademicki
odbywa się do końca semestru zimowego jeśli okresem wymiany studenckiej był semestr zimowy

W celu przeprowadzenia rozliczenia merytorycznego i finansowego należy obowiązkowo :
1. Dostarczyć do biura SMS Transcript of Records – dokument musi być dostarczony w oryginale lub przesłany skanem przez uczelnię bezpośrednio na adres erasmus@info.p.lodz.pl 
Przedmioty zrealizowane w uczelni zagranicznej muszą być zgodne z Learning Agreement (lub podpisanym dokumentem Changes to LA). W innym przypadku rozliczenie nie jest możliwe.
2. dostarczyć do biura Potwierdzenie Pobytu z uczelni zagranicznej (Confirmation of Stay) w oryginale bądź przesłać skan dokumentu otrzymany od uczelni partnerskiej

3. Uzupełnić poprzez WEBDZIEKANAT „Kartę Erasmus” w semestrze wyjazdowym.
Przy rozliczaniu wyjazdu na cały rok akademicki należy najpierw wprowadzić przedmioty za 30 ECTS za semestr zimowy, zgłosić ten fakt mailowo do biura SMS i poczekać na aktywowanie karty Erasmus na semestr letni, a następnie ją uzupełnić pozostałymi zaliczonymi punktami ECTS. 
UWAGI dot. wypełnienia karty Erasmus
·  „Nazwę oryginalną” przedmiotu należy wpisać w języku, w którym przedmiot był Państwo studiowali.
· Jeżeli są podane dwie skale ocen: „lokalna” i „ECTS” to wprowadzamy skalę ocen ECTS, np.: A, B, C, D lub E.
· W polskiej nazwie przedmiotu tylko pierwszą literę pierwszego wyrazu piszemy wielką literą, w angielskiej nazwie wszystkie wyrazy rozpoczynamy wielką literą, oprócz krótkich wyrazów, np.: at, the, of...
· UWAGA – do kart nie wprowadzamy przedmiotów, które nie zostały zaliczone

· Jeśli w uczelni zagranicznej uzyskano więcej ECTS niż w programie studiów przewidzianym dla danego semestru w PŁ, nadwyżkę punktów można (po złożeniu podania do Prodziekana) uznać w ramach „elective courses” w dalszym toku studiów. 
4. wypełnić Ankietę uczestnika Erasmus przesłaną na email studencki PŁ
5. jeśli wyjazd obejmował semestr studiów poza semestrem „mobilnym”, dostarcz do biura Tabelę B2 (część LA) podpisaną przez Twojego Koordynatora Programu w PŁ.

Aby uzupełnić tabelę B2, otwórz stronę programy.p.lodz.pl i znajdź swój program studiów. Sprawdź semestry, podczas których byłeś na wyjeździe i przepisz z nich do tabeli B2 takie przedmioty (z kodami i pkt ECTS) które uważasz, że zostały przez Ciebie zrealizowane na wyjeździe. Treści porównywanych przedmiotów z zagranicy i PŁ powinny być bardzo podobne. 
Pozostałe przedmioty z programu PŁ (z semestrów wyjazdowych), które nie zostały zrealizowane  utworzą Twój nowy program na PŁ do realizacji na semestrze powyjazdowym. Przelicz dokładnie sumę pkt ECTS z przedmiotów, które będziesz realizował – jeśli jest mniej niż 30 ECTS, musisz dorobić brakujące punkty. Poszukaj przedmiotów, które Cię interesują – możesz wybrać przedmioty z różnych programów i wydziałów, o ile są pokrewne z Twoim kierunkiem.

Po wybraniu przedmiotów, złóż podanie (adresowane do Prodziekana Twojego kierunku) do biura ds. studenckich IFE, przed rozpoczęciem semestru.

